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УТРАТИЛО СИЛУ
в соответствии с распоряжением
Председателя Кабинета Министров Кыргызской Республики
от 8 сентября 2023 года № 466

ПРЕМЬЕР-МИНИСТР КЫРГЫЗСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 17 июня 2015 года № 247
В целях повышения эффективности деятельности Аппарата Правительства Кыргызской Республики, в соответствии с постановлением Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении Положения об Аппарате Правительства Кыргызской Республики» от 24 декабря 2010 года № 338:
1.  Утвердить Положение о секретариате Премьер-министра Кыргызской Республики и вице-премьер-министров Кыргызской Республики согласно приложению.
 2.  Секретариату Премьер-министра Кыргызской Республики и вице-премьер-министров Кыргызской Республики и структурным подразделениям Аппарата Правительства Кыргызской Республики осуществлять свою деятельность во взаимодействии, руководствуясь Положением, утвержденным настоящим распоряжением.

Премьер-министр 	Т.А. Сариев

Приложение
Положение
 о секретариате Премьер-министра Кыргызской Республики и вице-премьер-министров Кыргызской Республики


1. Общие положения
Секретариат Премьер-министра Кыргызской Республики и вице-премьер-министров Кыргызской Республики (далее - секретариат) образуется в целях обеспечения деятельности Премьер-министра Кыргызской Республики (далее - Премьер-министр), первого вице-премьер-министра Кыргызской Республики и вице-премьер-министров Кыргызской Республики (далее - вице-премьер-министры) по вопросам, отнесенным к задачам и функциям секретариата.
2. Секретариат в своей деятельности руководствуется Конституцией Кыргызской Республики, законами Кыргызской Республики, указами и распоряжениями Президента Кыргызской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Кыргызской Республики (далее -Правительство), Положением об Аппарате Правительства Кыргызской Республики (далее - Аппарат Правительства), Регламентом Правительства, иными нормативными правовыми актами Кыргызской Республики и настоящим Положением.
Секретариат обеспечивает исполнение постановлений и распоряжений Правительства, распоряжений и поручений Премьер-министра, поручений вице-премьер-министров, по вопросам, отнесенным к компетенции секретариата.
3.  Сотрудники секретариата являются государственными служащими.
Сотрудники секретариата назначаются на должность и освобождаются от должности в соответствии с Положением об Аппарате Правительства, утвержденным постановлением Правительства Кыргызской Республики «Об утверждении Положения об Аппарате Правительства Кыргызской Республики» от 24 декабря 2010 года № 338.
4. Сотрудники секретариата обязаны знать нормативные правовые акты Кыргызской Республики по вопросам, отнесенным к компетенции секретариата, соблюдать этику государственных служащих, хранить служебную тайну и соблюдать режим секретности.
5. Сотрудники секретариата несут персональную ответственность за исполнение поручений Премьер-министра и вице-премьер-министров, качественную и своевременную подготовку материалов, вносимых на рассмотрение Премьер-министра и вице-премьер-министров по вопросам, отнесенным к компетенции секретариата.
2. Сотрудники секретариата
6.  Состав секретариата состоит из следующих должностей:
1) советники Премьер-министра;
2) пресс-секретарь Премьер-министра;
3) консультант Премьер-министра;
4) помощник Премьер-министра;
5) советники вице-премьер-министров;
6) консультанты вице-премьер-министров;
7) помощники вице-премьер-министров.
3. Задача и функции секретариата
7. Задачей секретариата является информационное, аналитическое и организационное обеспечение деятельности Премьер-министра и вице-премьер-министров.
8. Полномочия и функции советников, консультанта и помощника Премьер-министра определяются Премьер-министром.
9.  Секретариат для решения задачи осуществляет следующие функции:
1) пресс-секретарь Премьер-министра:
-    выполнение представительских функций от имени Премьер-министра в отношениях с печатными, электронными, радио- и телевизионными средствами массовой информации (далее - СМИ);
- организация пресс-конференций, брифингов, встреч с журналистами, выступлений в СМИ Премьер-министра по вопросам освещения его деятельности;
- организация работы по разъяснению позиции Премьер-министра по вопросам социально-экономической, политической жизни страны и мерах, принимаемых для их решения, в СМИ с целью информирования граждан Кыргызской Республики и международного сообщества;
осуществление анализа материалов СМИ о деятельности Премьер-министра и внесение соответствующих рекомендаций Премьер-министру;
- подготовка информационных сообщений, пресс-релизов, статей, касающихся деятельности Премьер-министра, и дальнейшее распространение медиа-продуктов в СМИ;
- разработка предложений по издательской деятельности Премьер-министра;
2) советники вице-премьер-министров:
- разработка и внесение вице-премьер-министрам информационных и аналитических материалов в курируемых сферах;
- разработка и внесение предложений вице-премьер-министрам совершенствованию государственной политики в курируемых сферах основе аналитических материалов, подготовленных советниками вице- премьер-министров;
- подготовка тезисов докладов, выступлений и презентаций вице-премьер-министров по вопросам, отнесенным к компетенции советников вице-премьер-министров;
- подготовка протоколов совещаний у вице-премьер-министров по вопросам, отнесенным к компетенции советников вице-премьер-министров;
- подготовка проектов резолюций, поручений, в том числе протокольных, по предварительному согласованию в рабочем порядке с профильными отделами Аппарата Правительства;
- взаимодействие со структурными подразделениями Аппарата Правительства в сфере информационного обеспечения вице-премьер-министров;
3) консультанты вице-премьер-министров:
- работа с входящей и исходящей корреспонденцией вице-премьер-министров;
- работа с проектами нормативных правовых актов и иными проектами решений Правительства, поступающими на рассмотрение вице-премьер-министров, во взаимодействии с отделом экспертизы и правового обеспечения Аппарата Правительства, по проектам указанных актов, находящихся в производстве отдела;
- организация согласительных совещаний по проектам нормативных правовых актов и иным проектам решений Правительства, находящимся в производстве отдела экспертизы и правового обеспечения Аппарата Правительства;
- организация согласительных совещаний по инициативам государственных органов, в том числе по инициируемым проектам нормативных правовых актов и иным проектам решений Правительства, для обсуждения у вице-премьер-министров;
- подготовка протоколов совещаний у вице-премьер-министров по вопросам, отнесенным к компетенции консультантов вице-премьер-министров, в том числе по согласительным совещаниям;
- подготовка проектов резолюций, поручений, в том числе протокольных, по предварительному согласованию в рабочем порядке с профильными отделами Аппарата Правительства;
- мониторинг хода исполнения протокольных поручений вице-премьер-министров;
4) помощники вице-премьер-министров:
выполнение поручений вице-премьер-министров;
- организационное и документационное обеспечение рабочих совещаний и поездок вице-премьер-министров;
- подготовка тезисов докладов, выступлений и презентаций вице-премьер-министров по вопросам, отнесенным к компетенции помощников вице-премьер-министров, в том числе при выполнении вице-премьер-министрами представительских функций на мероприятиях праздничного, поздравительного, массового и иного характера;
- подготовка протоколов рабочих совещаний у вице-премьер-министров по вопросам, отнесенным к компетенции помощников вице-премьер-министров;
- подготовка проектов резолюций, поручений, в том числе протокольных, по предварительному согласованию в рабочем порядке с профильными отделами Аппарата Правительства.
4. Полномочия секретариата
10. Секретариат, в рамках поставленных задач и функций, имеет
право:
1)  представлять Премьер-министра и вице-премьер-министров в отношениях с государственными органами, иными организациями, а также лицами, обращающимися в Правительство, по вопросам, отнесенным к компетенции секретариата;
2)  запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов и иных организаций, органов местного самоуправления документы, информационные и аналитические материалы, необходимые для выполнения своих функций;
3) запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Аппарата Правительства документы, информационные материалы, необходимые для выполнения своих функций;
4) участвовать в деятельности рабочих групп, комиссий, в том числе межведомственных, по вопросам, отнесенным к компетенции секретариата.
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