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Приложение 2
(к постановлению Кабинета Министров Кыргызской Республики
 от 15 октября 2024 года № 620)
ТИПОВОЕ ПОЛОЖЕНИЕ
 о жилищных (бытовых) комиссиях
Глава 1. Общие положения
1. В целях объективного, беспристрастного и всестороннего рассмотрения вопросов ведения учета военнослужащих/сотрудников, членов их семей и лиц, уволенных со службы, для обеспечения жилыми помещениями, снятия их с учета, составления очередности и распределения жилых помещений, а также использования ведомственного жилищного фонда государственного органа, его воинских частей и учреждений, иных вопросов социально-бытового характера создаются постоянно действующие жилищные (бытовые) комиссии (далее - жилищная комиссия).
Жилищная комиссия в своей деятельности руководствуется нормами жилищного законодательства, принципами социальной справедливости, учитывая при этом мнение общественности и обеспечивая широкую гласность, с учетом специфики задач государственного органа.
2. Жилищная комиссия (как правило, в количестве не менее пяти голосующих) создается в государственном органе и его воинских частях, учреждениях.
Перечень воинских частей и учреждений, в которых создается жилищная комиссия, а также перечень помещений жилищного фонда, для распределения которых создается жилищная комиссия государственного органа, определяется руководителем государственного органа.
3. Жилищная комиссия создается приказами командиров (руководителей и начальников), как правило, в следующем составе:
1) председатель комиссии;
2) заместитель председателя комиссии;
3) секретарь комиссии (представитель квартирно-эксплуатационной службы);
4) члены комиссии (как правило, представители юридической, кадровой, медицинской, финансовой служб, воспитательной работы, профсоюза (при необходимости) и другие должностные лица).
4. Основным документом, принимаемым жилищной комиссией, является протокол.
Глава 2. Основные задачи, функции и права жилищных комиссий
5. Основными задачами жилищных комиссий являются:
1) рассмотрение вопросов жилищного обеспечения военнослужащих/сотрудников;
2) обеспечение законности, справедливости, своевременности и прозрачности при принятии решений по вопросам распределения жилых помещений;
3) подготовка ответов на запросы военнослужащих/сотрудников по вопросам жилищного обеспечения;
4) размещение списков очередников в местах, исключающих доступ посторонних лиц;
5) решение иных социально-бытовых вопросов военнослужащих/сотрудников.
6. Для реализации возложенных задач жилищные комиссии выполняют следующие функции:
1) формирование и утверждение списков лиц, нуждающихся в улучшении жилищных условий;
2) принятие решений о включении, переносе очередности и исключении из списков лиц, нуждающихся в улучшении жилищных условий;
3) принятие решений по вопросам распределения (перераспределения) жилых помещений;
4) принятие решения об обмене жилыми помещениями в пределах военного городка по письменным обращениям;
5) рассмотрение актов обследования жилищных условий, составленных органами квартирно-эксплуатационного обеспечения или военными комиссариатами;
6) рассмотрение обращений военнослужащих/сотрудников по жилищным вопросам;
7) взаимодействие с органами исполнительной власти и местного самоуправления при решении вопросов, связанных с предоставлением военнослужащим/сотрудникам жилых помещений из государственного или муниципального фонда;
8) осуществление иных функций в соответствии с законодательством Кыргызской Республики и ведомственными актами государственных органов.
7. При реализации задач и функций жилищная комиссия вправе:
1) истребовать у военнослужащих/сотрудников необходимые документы;
2) отложить принятие решения до предоставления необходимых документов либо для дополнительного изучения вопроса в индивидуальном порядке;
3) рассматривать вопросы в присутствии заявителя;
4) применять технические средства (лототроны) при распределении жилых помещений для обеспечения объективности;
5) обследовать при необходимости жилищные условия заявителей;
6) проверять полноту и достоверность сведений, содержащихся в документах, представленных военнослужащими/сотрудниками;
7) привлекать специалистов соответствующих организаций для дачи необходимых заключений;
8) запрашивать необходимые документы в соответствующих организациях и государственных органах для подтверждения представленных сведений.
Глава 3. Организация заседаний жилищной комиссии
8. Заседания жилищной комиссии проводятся:
1) по мере необходимости либо по предложению председателя жилищной комиссии;
2) с обязательным предварительным извещением всех заинтересованных лиц;
3) в соответствующее время (месте), определяемое председателем жилищной комиссии.
Заседания считаются правомочными, если на них присутствует более 2/3 состава жилищной комиссии. При этом на заседаниях может вестись аудио- и/или видеозапись по решению председателя жилищной комиссии.
9. Жилищную комиссию возглавляет председатель, который организует работу и руководит деятельностью комиссии, дает в рамках своей компетенции поручения и указания, обязательные для всех членов комиссии, ведет заседания жилищной комиссии.
В случае отсутствия председателя его функции выполняет заместитель председателя жилищной комиссии.
10. Прием рапортов и прилагаемых к ним документов ведет секретарь жилищной комиссии. Хранение рапортов, прилагаемых документов, журналов и решений жилищной комиссии осуществляется в делопроизводстве подразделения, от которого назначен секретарь жилищной комиссии.
11. Для обеспечения проведения заседания жилищной комиссии ее секретарь обязан:
1) готовить повестку дня заседания жилищной комиссии, в том числе по предложениям председателя и членов жилищной комиссии;
2) заблаговременно не менее чем за сутки извещать (информировать) всех ее членов, а также иных лиц, приглашенных на заседание, о дате, времени и месте проведения заседания жилищной комиссии;
3) доводить до сведения председателя, членов жилищной комиссии и иных присутствующих на заседании лиц материалы, рассмотрение которых включено в повестку дня;
4) составлять протокол заседания жилищной комиссии.
12. Решения жилищной комиссии принимаются большинством голосов по каждому вопросу повестки дня.
Голос председателя жилищной комиссии при равном исходе голосования является решающим. При голосовании каждый член жилищной комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения жилищной комиссии путем заочного голосования не допускается.
Секретарь жилищной комиссии при принятии решений не имеет права голоса.
Член жилищной комиссии, отсутствующий на заседании по уважительной причине, вправе до начала заседания изложить свое мнение по рассматриваемым вопросам в письменной форме, которое оглашается секретарем жилищной комиссии, учитывается при голосовании и приобщается к протоколу.
13. Решения жилищной комиссии оформляются протоколом и подписываются председателем и всеми присутствующими членами жилищной комиссии в соответствии с их позицией, а также парафируются (подписываются на оборотной стороне каждого листа, кроме последнего), с обязательным ознакомлением заинтересованных лиц.
14. При несогласии с принятым жилищной комиссией решением члены жилищной комиссии должны письменно изложить особое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания.
15. Протокол заседания жилищной комиссии оформляется в 3-дневный срок после проведения заседания, после чего направляется на утверждение начальнику учреждения.
16. В протоколе жилищной комиссии указываются:
1) дата и номер протокола;
2) присутствующие члены жилищной комиссии;
3) повестка дня; мнения и выступления председателя и членов жилищной комиссии, а также заявителей (при необходимости) включаются в текст протокола;
4) решение жилищной комиссии по каждому рассматриваемому вопросу;
5) количество голосовавших за и против;
6) особое мнение членов жилищной комиссии по каждому рассматриваемому вопросу (при наличии такового).
17. О принятом жилищной комиссией решении секретарь комиссии информирует заявителя в письменном виде в течение десяти дней.
Военнослужащие/сотрудники вправе обжаловать решение жилищной комиссии в соответствии с законодательством Кыргызской Республики.
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