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                         ПРЕКРАТИЛ ДЕЙСТВИЕ

              в соответствии со статьей 36 Закона КР

                   от 20 июля 2009 года № 241

         "О нормативных правовых актах Кыргызской Республики"Зарегистрировано в Министерстве юстиции Кыргызской Республики13 июля 2007 года. Регистрационный номер 64-07                                                    Утверждены                                          приказом Министерства юстиции                                              Кыргызской Республики                                            от 29 июня 2007 года № 85                                 ПРАВИЛА          предоставления и пользования нормативными правовыми           актами Кыргызской Республики и материалами отдела               правовой информации Министерства юстиции                         Кыргызской Республики      1. Нормативные правовые акты Кыргызской Республики  (далее  норма-тивные акты) и материалы (газеты, журналы, справочная информация) отде-ла правовой информации  (далее  -  отдел)  предоставляются  сотрудникамцентрального аппарата,  структурным подразделениям Министерства юстицииКыргызской Республики,  государственным органам, юридическим и физичес-ким лицам.     2. Нормативные акты и материалы отдела предоставляются сотрудникамцентрального  аппарата  и  подведомственным подразделениям министерствадля проведения правовой экспертизы и выполнения поручений.     3. Выдача нормативных актов и материалов отдела сотрудникам минис-терства производится после заполнения индивидуальной  карточки-запроса.В карточке-запроса указываются наименование материала, реквизиты норма-тивного акта,  дата выдачи,  отметка о получении и  возврате  выданногонормативного акта и материала.     4. Выданные нормативные акты подлежат возврату в отдел сотрудника-ми министерства не позднее конца рабочего дня.  Материалы отдела подле-жат возврату по мере необходимости их использования.     5. По окончании рабочего дня возвращенные нормативные акты и мате-риалы должны быть расставлены на свои места сотрудниками отдела.     6. Сотрудники  министерства обязаны аккуратно и бережно обращатьсяс нормативными актами и материалами отдела.  На нормативных актах и ма-териалах запрещается делать пометки, подчеркивания, исправления и т.д.     7. Запрещается вынос нормативных  актов  из  здания  министерства,исключение  составляет  необходимость  их  использования руководством исотрудниками министерства на совещаниях и заседаниях с  последующим  ихвозвратом в отдел.     8. Сотрудники министерства обязаны соблюдать нормы,  предусмотрен-ные настоящими Правилами. За испорченность и утерю выданных нормативныхактов и материалов несет ответственность сотрудник, которому были выда-ны нормативные акты и материалы.     9. Структурным подразделениям министерства в обязательном  порядкенаправляются  копии  нормативных актов,  которые регулируют их деятель-ность.  Предоставляются также нормативные акты и материалы согласно  ихдополнительных устных и письменных запросов.     10. Государственным органам предоставляются копии нормативных  ак-тов  и  информация о них на основании их письменного или устного запро-сов.     11. Юридическим и физическим лицам предоставляются копии норматив-ных актов или информация о них на основании их письменного или  устногозапросов, кроме документов, имеющих служебный характер.     12. Выдача копий нормативных актов и предоставление  информации  оних подведомственным подразделениям министерства, государственным орга-нам,  юридическим и физическим лицам регистрируются в Журнале учета вы-даваемых нормативных актов и предоставления информации о них с указани-ем предмета или вопроса обращения, автора обращения, его номера телефо-на, домашнего адреса, даты и времени обращения.     13. Копии нормативных  актов  предоставляются  на  бумажных  и/илиэлектронных (на дискете) носителях. При выдаче нормативных актов на бу-мажных носителях,  копия заверяется подписью заведующего или сотрудника(главного  специалиста) отдела правовой информации и печатью с оттиском"канцелярия" отдела организационной работы,  кадров и контроля исполне-ния  Министерства  юстиции  Кыргызской Республики.  При заверении копиинормативного акта прописывается заверительная  надпись  "Копия  верна",наименование должности лица,  его личная подпись,  расшифровка подписи,дата заверения и печать.  Подпись и печать на копии  нормативного  актаудостоверяют  его соответствие официальному источнику издания и его ак-туальное состояние.     14. Поиск и предоставление копий нормативных актов по устному зап-росу юридических и физических лиц,  а также предоставление информацион-но-правовых услуг через компьютерную сеть, распространение правовой ин-формации на компакт-дисках производится на платной основе  в  соответс-твии с Тарифами, утвержденными Государственной комиссией при Правитель-стве Кыргызской Республики по антимонопольной политике и  Министерствомюстиции Кыргызской Республики 22 марта 2002 года.      Заведующая отделом     правовой информации                               А.Салиева
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