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                     ПРЕКРАТИЛ ДЕЙСТВИЕ

           в соответствии со статьей 36 Закона КР

                 от 20 июля 2009 года N 241

    "О нормативных правовых актах Кыргызской Республики"Зарегистрировано в Министерстве юстиции Кыргызской Республики17 декабря 2004 года. Регистрационный номер 147-04                                                            Приложение 1                                                    Утверждено                                              приказом Министерства                                                   образования                                              Кыргызской Республики                                         от 16 ноября 2004 года № 780/1                                ПОЛОЖЕНИЕ          о порядке учета, заполнения, хранения, регистрации             и выдачи государственных документов о среднем                     профессиональном образовании      1. Выдача документов     2. Заполнение бланков документов     3. Регистрация и хранение бланков документов                          1. Выдача документов      1. Дипломы о среднем профессиональном образовании государственногообразца  и приложения к ним выдаются выпускникам средних профессиональ-ных учебных заведений или иных образовательных организаций  реализующиепрограммы среднего профессионального образования,  прошедшим в установ-ленном порядке итоговую государственную аккредитацию (аттестацию) в об-разовательной организации, имеющей государственную аккредитацию (аттес-тацию) по соответствующим специальностям  (утвержденным  постановлениемПравительства Кыргызской Республики № 702 от 5 ноября 2003 года).     Основанием для выдачи диплома и приложения к нему  является  соот-ветствующее решение государственной аттестационной комиссии.     Дипломы с отличием выдаются выпускникам образовательных  организа-ций среднего профессионального образования (далее - среднего профессио-нального образования) в порядке,  установленном Положением об  итоговойгосударственной аттестации выпускников среднего профессионального обра-зования в Кыргызской Республике (приказ Министерства  Образования  Кыр-гызской Республики от 30.06.04 г.  № 466/1, зарегистрированное в Минис-терстве юстиции КР от 29.07.04 г. № 151).     2. Студенту,  отчисленному из среднего профессионального образова-ния,  имеющего государственную аккредитацию (аттестацию), в том числе ипри его переходе (переводе) в другую образовательную организацию, выда-ется академическая справка (приложение № 9, утвержденное приказом МО КРот 30.06.04 г.№ 467/1).     3. Дипломы о среднем профессиональном образовании государственногообразца с присвоением соответствующей квалификации по специальности вы-даются лицам, окончившим среднее профессиональное образование.     4. Дубликаты дипломов выдаются лицам, утратившим дипломы государс-твенного образца, при наличии в архиве среднего профессионального обра-зования сведений о результатах промежуточных аттестационных испытаний ипротоколов государственных аттестационных (экзаменационных) комиссий.     Примечание: установленный порядок выдачи дубликатов дипломов расп-ространяется и на случаи утраты академической справки.     Дубликат диплома выдается на фамилию,  имя,  отчество,  на которыйбыл выдан подлинник диплома.     На дубликате  диплома  в  заголовке  под  словом "диплом" ставитсяштамп "дубликат".     В том случае,  когда сведения о результатах промежуточных аттеста-ционных испытаний, а также протоколы государственных аттестационных ко-миссий  об окончании организации среднего профессионального образованияданным лицом в архиве образовательной организации  не  сохранились,  нофакт окончания подтверждается другими документами (книгой выдачи дипло-мов, списком окончивших или другими документами, прямо устанавливающимифакт  окончания данного учебного заведения),  организация среднего про-фессионального образования вместо диплома выдает удостоверение установ-ленного образца (приложение к Положению).     5. Документы о среднем профессиональном образовании выдаются личновладельцу  по  предъявлении  паспорта или другому лицу по доверенности,оформленной в установленном порядке.     Диплом выдается  только после принятия решения государственной ат-тестационной комиссии.     Документы об  образовании  негосударственного  образца не подлежатобмену на документы об образовании государственного образца.     Лица, переменившие  свое имя (фамилию,  отчество),  могут обменятьимеющиеся у них государственные документы  о  среднем  профессиональномобразовании  на  документы  государственного образца с указанием новогоимени (фамилии,  отчества).  Обмен производится  решением  руководителясреднего профессионального образования на основании заявления и обосно-вания перемены имени (фамилии, отчества). Решение руководителя среднегопрофессионального образования,  заявление и обоснование хранятся в лич-ном деле заявителя.  Документы с прежним именем  (фамилией,  отчеством)изымаются и уничтожаются в установленном порядке.     6. Копии выданного диплома и приложения к  нему,  напечатанные  наплотной  бумаге в одном экземпляре каждый и заверенные подписью руково-дителя среднего профессионального  образования  организации  и  печатьюучебного  заведения,  подлежат постоянному хранению в личном деле окон-чившего.     7. Руководитель  среднего  профессионального образования несет от-ветственность за полную сохранность личных дел  студентов,  завершившихобучение в данном учебном заведении, в установленном порядке.                    2. Заполнение бланков документов      Дипломы о  среднем  профессиональном образовании должны изготавли-ваться в соответствии с требованием к  образцам  документов  о  среднемпрофессиональном образовании Кыргызской Республики государственного об-разца,  утвержденные приказом Министерства образования Кыргызской  Рес-публики (от 30.06.04 г.  № 466/1),  зарегистрированное в Минюсте КР (от29.07.04 г. № 152) на государственном (кыргызском) и официальном (русс-ком) языках.     Печать документов осуществляется по методу полной  персонификации.Дата  выдачи документов и дата протокола государственной аттестационнойкомиссии заполняется вручную.     1. Заполнение  бланков  дипломов и приложений к ним производится встрогом соответствии с утвержденными образцами государственных докумен-тов о среднем профессиональном образовании.     2. Бланки дипломов заполняются следующим образом:     2.1. В  дипломе указывается официальное наименование среднего про-фессионального образования,  которое его выдало,  в именительном падежесогласно  уставу  данного  учебного заведения.  Государственные наградыбывшего СССР в официальном наименовании организации среднего профессио-нального образования не указываются.     Примечание: структурные подразделения организации среднего профес-сионального образования в дипломе не указываются.     2.2. Дата принятия решения государственной аттестационной комисси-ей записывается с указанием числа, месяца и года четырехзначным числом.     2.3. Фамилия,  имя и отчество лица, завершившего обучение, пишутсяполностью  в соответствии с записью в паспорте в дательном падеже.Фами-лия,  имя и отчество иностранного гражданина записывается по данным на-ционального  паспорта  в кыргызскоязычной (русскоязычной) транскрипции.Транскрипция должна быть согласована с лицом,  окончившим среднее  про-фессиональное учебное заведение.     В дипломе после слов:  "присваивается квалификация" указывается  вименительном  падеже  квалификация в соответствии с утвержденными госу-дарственными требованиями к минимуму содержания и уровню подготовки вы-пускника  по  соответствующей  специальности,  строкой ниже вписываютсяслова: "по специальности" и указывается специальность, по которой прис-воена квалификация.     Наименование специальности записывается в соответствии с действую-щим  на момент принятия решения государственной аттестационной комиссииклассификатором специальностей среднего профессионального  образования,утвержденным Правительством Кыргызской Республики.  Для специальностей,содержащих в названии запись "(по отраслям)" или "(по  видам  транспор-та)"  наименование  конкретной  отрасли или вида транспорта указываетсянепосредственно в названии специальности и записывается только в прило-жении к диплому.     3. В нижней части правой стороны указывается  наименование  города(населенного пункта),  в котором находится организация среднего профес-сионального образования, и дата выдачи документа. Дата выдачи документазаписывается с указанием числа, месяца (прописью) и года четырехзначнойцифрой.     4. С правой стороны на отведенном для печати месте ставится гербо-вая печать среднего профессионального образования.     5. Диплом о среднем профессиональном образовании или дубликат дип-лома подписывается председателем государственной аттестационной  комис-сии,  действующей в год выдачи диплома (дубликата), руководителем орга-низации и секретарем, ответственным за выдачу дипломов. Документ подпи-сывается только черными чернилами, пастой или тушью.     Примечание: в последующие годы после окончания среднего профессио-нального  учебного заведения дубликат диплома подписывается руководите-лем организации. В нижней части левой стороны указывается регистрацион-ный номер диплома по книге регистрации выдаваемых дипломов.     6. Форма получения среднего профессионального образования  (очная,очно-заочная (вечерняя), заочная, экстернат) в дипломе не указывается.     7. При заполнении приложения к диплому  необходимо  иметь  в  видуследующее:     - фамилия,  имя, отчество указываются полностью в именительном па-деже.  Дата рождения заполняется с указанием числа, месяца (прописью) игода четырехзначным числом;     - после слов: "документ о предшествующем уровне образования и наи-менование организации, его выдавшего" указывается наименование докумен-та  об образовании,  на основании которого данное лицо было зачислено всреднего профессионального образования, и год его выдачи.     После слов:  "вступительные испытания" вписываются слова: "прошел"или "не проходил" в зависимости от того, проходило или не проходило этолицо  вступительные испытания для поступления (обучения) в среднее про-фессиональное учебное заведение. В случае, если документ о предшествую-щем уровне образования был получен за рубежом, указывается его наимено-вание в переводе на кыргызский (русский) язык и наименование страны,  вкоторой выдан этот документ;     - после слов:  "поступил(а) в" и "завершил(а) обучение в" указыва-ются  соответственно год поступления,  год окончания обучения четырехз-начным числом и наименование среднего профессионального учебного  заве-дения, в которое поступало и которое заканчивало данное лицо;     - нормативный срок обучения указывается в соответствии с государс-твенными образовательными стандартами подготовки выпускника по конкрет-ным специальностям среднего профессионального образования;     - специализация  указывается  в соответствии с учебными планами поконкретным специальностям среднего профессионального образования;     - курсовые  проекты (работы),  практики,  итоговые государственныеэкзамены записываются с указанием дисциплин и оценки  (зачета),  а  длякаждой из практик указывается также их продолжительность в неделях;     - с правой стороны приложения к диплому,  после слов: "Кыргыз Рес-публикасы",  ниже указывается город (населенный пункт), где расположенаорганизация среднего профессионального образования, его полное наимено-вание  в  именительном падеже,  вносятся другие записи в соответствии стекстом основной части диплома,  а также опечатывается дата выдачи дип-лома  по книге регистрации выданных дипломов с указанием числа,  месяца(прописью) и года четырехзначным числом;     - в случае,  когда выпускник обучался в нескольких средних профес-сиональных учебных заведениях, на оборотной стороне приложения к дипло-му в графу "за время обучения сдал(а) зачеты,  промежуточные и итоговыеэкзамены по следующим дисциплинам" вносятся дисциплины,  количество ча-сов  и  итоговые  оценки по ним,  полученные за период обучения во всехимеющих государственную аккредитацию (аттестацию)  среднего  профессио-нального образования.  Причем в графе "итоговые оценки" в части, касаю-щейся результатов промежуточных экзаменов тех дисциплин, изучение кото-рых определено учебным планом в течение нескольких семестров,  указыва-ется окончательная оценка,  которую определяет преподаватель этой  дис-циплины  исходя  из  всех итоговых оценок по каждому из семестров.  Приэтом рядом с наименованием дисциплин соответствующими сносками  обозна-чаются  все  аккредитованные  (аттестованные)  средние профессиональныеучебные заведения,  в которых они изучались.  Общее  количество  часов,включающее в себя сумму часов аудиторных и внеаудиторных занятий,  ука-зывается в соответствии с рабочим учебным планом образовательной  орга-низации для конкретной специальности;     - дисциплины, изученные студентом сверх определенных государствен-ными образовательными стандартами подготовки выпускника для данной спе-циальности, вносятся в графу с его согласия;     - после  завершения перечня изученных дисциплин подводится черта иследующая строка именуется "Всего".  В этой строке в графе "Общее коли-чество  часов"  ставится  соответствующая  итоговая сумма.  В следующейстроке печатается "в том числе аудиторных" и  в  скобках  проставляетсясуммарное количество аудиторных часов,  отведенное учебным планом обра-зовательной организации на изучение указанных дисциплин для очной формыобучения;     - в случае, когда выпускник освоил образовательную программу с ис-пользованием в полном объеме дистанционного обучения к диплому делаетсязапись:  "Образовательная программа освоена  посредством  дистанционныхобразовательных технологий";     - в конце после расшифровки сносок проводится отчетливая прерываю-щаяся линия, в середине которой пишутся слова: "конец документа";     - в случае изменения названия организации среднего  профессиональ-ного образования в период обучения соответствующее разъяснение дается вконце.     8. При  заполнении  академической  справки необходимо иметь в видуследующее:     - все записи, предусмотренные формой академической справки, произ-водятся так,  как это предписано для заполнения приложения  к  диплому.После  слов:  "обучался(лась)"  вписывается четырехзначным числом соот-ветственно год поступления и год окончания обучения и наименование  ор-ганизации среднего профессионального образования, в которое поступало икоторое окончило данное лицо;     - после слов: "форма обучения" указывается форма получения средне-го профессионального образования (очная, очно-заочная (вечерняя), заоч-ная, экстернат);     - после слов: "специальность" записывается специальность, по кото-рой  обучался студент в данном учебном заведении в соответствии с дейс-твующим Классификатором специальностей среднего профессионального обра-зования,  утвержденным Правительством Кыргызской Республики, в академи-ческой справке указывается причина,  по которой студент прервал  обуче-ние.     9. После заполнения бланка документа он должен быть тщательно про-верен  на точность внесенных в него записей.  Документ,  составленный сошибками или не в соответствии с данным Положением,  считается  недейс-твительным.              3. Регистрация и хранение бланков документов      1. Для  регистрации выдаваемых дипломов в каждой организации сред-него профессионального образования заводится специальная книга, в кото-рую заносятся следующие данные:     - номер бланка диплома;     - порядковый регистрационный номер;     - дата выдачи диплома;     - фамилия, имя и отчество лица, получившего диплом;     - наименование специальности;     - квалификация;     - дата и номер протокола заседания государственной  аттестационнойкомиссии;     - подпись руководителя учебного заведения, выдающего диплом;     - подпись лица, получившего диплом.     Примечание: книга регистрации выданных дипломов  прошнуровывается,пронумеровывается  и  хранится у руководителя организации среднего про-фессионального образования.     2. Испорченные  бланки дипломов при заполнении сдаются в Государс-твенное агентство информационных ресурсов и технологий при Правительст-ве  Кыргызской  Республики и подлежат к уничтожению в установленном по-рядке.     3. Заказы  на государственные документы о среднем профессиональномобразовании принимаются от среднего профессионального образования, име-ющего государственную аккредитацию (аттестацию) ежегодно до начала зим-него сессии с указанием необходимого количества бланков документов, ад-ресов учебных заведений, телефонов, платежных реквизитов.     4. Бланки дипломов,  приложений к ним и академических справок хра-нятся  в  организациях среднего профессионального образования как доку-менты строгой отчетности и учитываются по специальному реестру.      Управление ВСПиПО                                                 Приложение                                      к Положению о порядке учета,                                    заполнения, хранения, регистрации                                   и выдачи государственных документов                                 о среднем профессиональном образовании                                 ______________________________________                                        (наименование учредителя)                                 ______________________________________                                    (наименование учебного заведения)                          Удостоверение № 0000      Выдано ___________________________________________________________                            (фамилия, имя, отчество)в том, что он(а) в _________ г. поступил(а) и в _________ г. окончил(а)                     (дата)                       (дата)полный ___________________________________________________________ курс                    (наименование учебного заведения)по ______________________________________________________ специальности               (наименование специальности)     Решением Государственной аттестационной комиссии от "__" ______ г._______________________________________________________________________                         (фамилия и инициалы)присвоена квалификация ________________________________________________     Настоящее удостоверение выдано взамен ___________________________________________________________________________________________________     Основание выдачи удостоверения __________________________________________________________________________________________________________                         (архивные документы)      Руководитель образовательной организации _________________________                                                      (подпись)     Секретарь                                _________________________                                                      (подпись)     М.П.      _____________________________________       (наименование населенного пункта)     Регистрационный № ___________                 "___" ___________ г.
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