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Утратило силу см. постановление Правительства КР от 02.09.04г №659                                   Утверждено                     постановлением Правительства                         Кыргызской Республики                       от 1 июля 1999 года N 372                                ПОЛОЖЕНИЕ                      о системных администраторах                           1. Общие положения     1.1.   Системный  администратор  областной,   городской,  районнойгосударственной администрации, местного самоуправления  города  Бишкек(далее  -  Системный администратор) руководит работой и  эксплуатациейрегиональными фрагментами Государственной компьютерной сети  (далее  -ГКС)  и  Государственной  автоматизированной  системы  "Шайлоо" (далее- ГАС "Шайлоо").    1.2.   Системный   администратор  назначается   на   должность   иосвобождается   от  должности  распоряжением  главы    соответствующейгосударственной   администрации  по   согласованию   с   руководителемструктуры,  отвечающей за ГКС и ГАС "Шайлоо".    1.3.   Системный   администратор  непосредственно  подчинен  главесоответствующей государственной администрации.    1.4.     Системный    администратор    подотчетен     Председателюсоответствующей   избирательной  комиссии,   руководителю   структуры,отвечающей за функционирование ГКС и ГАС "Шайлоо".    1.5.    На   должность   системного    администратора    областнойгосударственной администрации, местного самоуправления  города  Бишкекназначается лицо, имеющее высшее техническое образование и стаж работыпо специальности не менее двух лет.    На   должность   системного  администратора  городской,   районнойгосударственной администрации назначается лицо,  имеющее  среднее  иливысшее техническое образование и стаж работы не менее 1 года.    1.6. Системный  администратор в своей деятельности руководствуетсяКонституцией  Кыргызской Республики, законами  Кыргызской  Республики,регулирующими    проведение  выборов  и  референдумов   в   КыргызскойРеспублике,  настоящим  Положением и  другими  нормативными  правовымиактами Кыргызской Республики.                             2. Обязанности     2.1. В обязанности системного администратора входит:    2.1.1.     Обеспечение    функционирования    комплекса    средствавтоматизации  (КСА) соответствующей государственной администрации  вовсех   режимах   работы   системы  в  соответствии   с   установленнымрегламентом  ГКС  и  ГАС "Шайлоо", в том числе:    - осуществление технического обслуживания  КСА  в  соответствии  стехнической документацией;    -   подготовка  предложений  по  восполнению  запасных  частей   ирасходных материалов, сведений о расходовании этих материалов;    - организация получения запасных частей и материалов и их учет;    -  устранение   в  соответствии  с эксплуатационной  документациейаварийных ситуаций в работе КСА;    -  формирование   и  сопровождение информационных  массивов,   базданных, программных средств.    2.1.2.  Обеспечение   защиты  информации  от  несанкционированногодоступа.    2.1.3. Обеспечение соблюдения правил и норм охраны труда,  техникибезопасности, противопожарной защиты и режима в помещениях КСА.    2.1.4.  Представление   в  структуру,  отвечающую  за  ГКС  и  ГАС"Шайлоо",   информации  об  изменении  состояния  (отказы,   измененияконфигурации и т.д.) КСА.    2.1.5.  Взаимодействие  с  сервисными организациями  по   вопросамремонта   и   восстановления работоспособности  КСА  в  гарантийный  ипослегарантийный периоды.    2.1.6.  Организация   и  участие  в проведении  плановых  провероккачества   каналов   связи,    закрепленных   за    КСА.    Проведениеорганизационно-технических мероприятий по поддержанию качества каналовсвязи.    2.1.7. Организация выполнения  оперативных  указаний  руководителяструктуры,   отвечающей  за  ГКС  и ГАС  "Шайлоо",  координация  работизбирательных  комиссий  с одновременной их регистрацией  в  системномжурнале.    2.1.8.  Обеспечение  соответствия проектов  решений,   принимаемыхкомиссией,  инструктивным  материалам  и  нормативным  документам   поиспользованию КСА ГКС и ГАС "Шайлоо".    2.1.9.   Поддержание   уровня  квалификации,    необходимого   длявыполнения своих должностных обязанностей.    2.1.10.  Ведение  журнала,  содержащего  все  нештатные  ситуации,ошибки в эксплуатации ГАС "Шайлоо" и ГКС, пути их решения.    2.1.11. Ведение,  корректировка и  изменение  списков  избирателейсовместно  с  избирательной комиссией,  предоставление отчетов  в  ЦИККыргызской Республики дважды в год.    2.1.12. Организация  функционирования  регионального фрагмента ГАС"Шайлоо", в том числе:    - обеспечение  эксплуатации  фрагмента ГАС "Шайлоо" при проведенииреспубликанских выборов и референдумов;    -   обеспечение    и  осуществление  методического   контроля   заиспользованием   программно-технических  средств  ГАС   "Шайлоо"   припроведении выборов местного уровня;    - обеспечение  функционирования  функционального  комплекса  задач(ФКЗ)   и   ведение  базы  данных на КСА  территориальных  и  окружныхизбирательных комиссий.    2.2.    Системный    администратор    областной    государственнойадминистрации и местного самоуправления города Бишкек:    - участвует в оценке уровня квалификации системных администратороврайонных и городских государственных администраций;    -    осуществляет   организационно-методическое   и    техническоеруководство   системными  администраторами  районных    и    городскихгосударственных администраций.                                3. Права     3.1. Системный администратор имеет право:    3.1.1.  Знакомится  с  документами,  определяющими  его  права   иобязанности.    3.1.2. Получать в установленном порядке  информацию  и  материалы,необходимые  для исполнения должностных обязанностей и  поручений,   втом    числе   знакомится   с   проектами   решений    государственнойадминистрации   и  избирательной комиссии,  касающихся  информационнойтехнологии  и вопросов использования КСА,  и доводить до  сведения  еечленов свои предложения и замечания.    3.1.3.  Присутствовать  на  заседаниях  избирательной  комиссии  игосударственной  администрации, участвовать в  обсуждении  и  получатьматериалы  и  постановления  по вопросам,   касающимся  информационнойтехнологии и использования КСА.    3.1.4. Обращаться к руководителю структуры,  отвечающей за  ГКС  иГАС   "Шайлоо",   со   своими  предложениями  по   улучшению   работы,модернизации и совершенствованию работы, с замечаниями.    3.1.5. Обращаться  к  руководителю соответствующей государственнойадминистрации с замечаниями и предложениями по эксплуатации.    3.1.6. Требовать от системных администраторов районных и городскихгосударственных  администраций  выполнения  работ  в  соответствии   сутвержденными планами.    3.1.7.  Проверять  выполнение правил хранения и  эксплуатации  КСАнижестоящих  уровней  ГАС  "Шайлоо",  осуществлять  контроль   за   ихиспользованием по назначению.    3.1.8.  Указывать  руководителям  соответствующей  государственнойадминистрации,   руководителю  структуры,  отвечающей  за  ГКС  и  ГАС"Шайлоо",    на   несоответствие   занимаемой   должности    системныхадминистраторов районных и городских государственных  администраций  вслучае  невыполнения последними своих функциональных обязанностей.    3.1.9. Системный администратор имеет иные  права,  предусмотренныезаконодательством о государственной службе.                           4. Ответственность     Системный  администратор несет ответственность  в  соответствии  сзаконодательством  о  государственной  службе  за   неисполнение   илиненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей.   
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