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                             УТРАТИЛО СИЛУ                 в соответствии с Указом Президента КР                    от 10 июля 1998 года УП N 232                                                      Утверждено                                                  Указом Президента                                                Кыргызской Республики                                              от 10 мая 1996 года N 163                                ПОЛОЖЕНИЕ                 об отделе информационного обеспечения              и телекоммуникаций Администрации Президента                         Кыргызской Республики                           I. Общие положения      1. Отдел информационного обеспечения и телекоммуникаций  Админист-рации  Президента Кыргызской Республики (далее - отдел) является струк-турным подразделением Администрации Президента Кыргызской Республики.     2. Правовую  основу  деятельности  отдела составляют Конституция изаконы Кыргызской Республики,  указы и распоряжения Президента Кыргызс-кой  Республики,  Руководителя Администрации Президента Кыргызской Рес-публики, Положение об Администрации Президента и настоящее Положение.     3. Структура и штатная численность отдела утверждаются ПрезидентомКыргызской Республики.                  II. Основные задачи и функции отдела      4. Основными задачами отдела являются:     - информационное  обеспечение  деятельности  Президента КыргызскойРеспублики,  Премьер-министра Кыргызской  Республики  с  использованиемкомпьютерных технологий и систем телекоммуникаций;     - выработка и реализация предложений в  области  информатизации  ителекоммуникаций.     5. В соответствии с основными задачами на отдел возлагаются следу-ющие функции:     - осуществление оперативной подготовки  материалов  и  документов,поступающих к Президенту Кыргызской Республики;     - подготовка предложений по реализации решений Президента Кыргызс-кой Республики по информатизации, компьютерной технике и телекоммуника-циям;     - участие  по  поручению Президента Кыргызской Республики в подго-товке проектов нормативных актов по информатизации и телекоммуникациям,а также экспертиза представляемых Правительством Кыргызской Республики,структурными подразделениями Администрации Президента, другими органамии организациями Президенту проектов указов,  распоряжений по информати-зации и телекоммуникациям;     - контроль совместно с соответствующими структурными подразделени-ями Администрации Президента Кыргызской Республики за выполнением орга-нами исполнительной власти указов и распоряжений Президента в сфере ин-форматизации и телекоммуникаций;     - координирование взаимодействия структур исполнительной власти повопросам информатизации и  телекоммуникаций  (министерств,  ведомств  иместных государственных администраций);     - контроль за развитием компьютерной сети Кыргызской Республики;     - взаимодействие  с зарубежными международными организациями в об-ласти информатизации и телекоммуникаций;     - содействие  министерствам и ведомствам в создании конструктивныхпрограмм развития информатизации и телекоммуникаций;     - информационно-техническое обеспечение деятельности АдминистрацииПрезидента, Аппарата Правительства;     - взаимодействие  с  информационно-вычислительными службами минис-терств и административных ведомств,  государственных комитетов, местныхгосударственных администраций;     - создание локальной вычислительной сети Администрации  Президентаи Аппарата Правительства и подключение к глобальной компьютерной сети;     - создание базы данных  о  нормативно-распорядительных  документахАдминистрации  Президента  и Аппарата Правительства,  систем делопроиз-водства и контроля за исполнением решений;     - создание  независимой системы средств связи Администрации Прези-дента и Аппарата Правительства;     - обучение  сотрудников Администрации Президента,  Аппарата Прави-тельства компьютерным навыкам;     - подготовка  предложений о присвоении почетных званий,  государс-твенных наград сотрудникам курируемых министерств и ведомств в установ-ленном порядке.                         III. Полномочия отдела      6. Для осуществления возложенных задач отдел имеет право:     - запрашивать и получать необходимую информацию от государственныхорганов, учреждений, организаций;     - получать постановления и распоряжения Правительства, а также ак-ты глав местных государственных администраций, местного самоуправления,министерств, государственных комитетов, административных ведомств;     - пользоваться информационными банками данных Администрации Прези-дента Кыргызской Республики и Аппарата Правительства Кыргызской Респуб-лики, а также банками данных органов исполнительной власти;     - вести служебную переписку с государственными и негосударственны-ми органами и организациями по вопросам, отнесенным к компетенции отде-ла;     - организовывать  совещания,  консультации  и другие мероприятия сучастием соответствующих министерств,  ведомств, предприятий и междуна-родных неправительственных организаций;     - привлекать к работе должностных лиц и работников органов  испол-нительной власти, а также государственные научные учреждения, отдельныхспециалистов и ученых, в том числе на договорной основе;     - участвовать в заседаниях (сессиях) Жогорку Кенеша, их комитетов,Правительства и его Президиума,  коллегий Министерств,  государственныхкомитетов по вопросам информатизации и телекоммуникаций.     В области информатизации и телекоммуникаций отдел  контролирует  ивзаимодействует со следующими государственными учреждениями:     - Государственным агентством по интеллектуальной собственности;     - Министерством связи Кыргызской Республики;     - Информационным центром при Министерстве образования и науки Кыр-гызской Республики;     - Кыргызским национальным агентством телекоммуникаций и информации"Кабар";     - Национальным статистическим комитетом Кыргызской Республики;     - Национальной государственной телерадиовещательной компанией Кыр-гызской Республики;     - Информационно-вычислительными  службами  министерств,  государс-твенных комитетов и административных ведомств,  местных государственныхадминистраций.                          IV. Сотрудники отдела      7. Сотрудниками отдела являются государственные служащие, назнача-емые на должности,  предусмотренные штатным  расписанием  АдминистрацииПрезидента для отдела,  и осуществляющие от имени отдела функции, уста-новленные Положением об Администрации Президента Кыргызской Республики,настоящим Положением и должностными инструкциями.  Должностная инструк-ция заведующего отделом утверждается Руководителем Администрации Прези-дента Кыргызской Республики. Должностные инструкции остальных сотрудни-ков утверждаются заведующим отделом.     8. Сотрудники отдела в пределах компетенции,  определенной Положе-нием об Администрации Президента Кыргызской Республики, настоящим Поло-жением,  должностными инструкциями и указаниями руководства Администра-ции Президента Кыргызской Республики являются представителями Админист-рации  Президента Кыргызской Республики в отношениях со всеми государс-твенными, иными органами и организациями, а также гражданами. Сотрудни-ки отдела по вопросам,  входящим в компетенцию отдела,  вправе присутс-твовать на заседаниях Правительства Кыргызской Республики и его  Прези-диума,  в том числе закрытых, на заседаниях (сессиях) палат Жогорку Ке-неша (за исключением закрытых заседаний палат,  если иное не предусмот-рено соответствующей палатой), заседаниях комитетов и комиссий палат, атакже на заседаниях коллегий соответствующих  государственных  органов.Сотрудники отдела имеют право в пределах компетенции отдела знакомитьсясо стенограммами и протоколами заседаний (сессий) палат Жогорку Кенеша,коллегий и других коллегиальных государственных органов,  запрашивать угосударственных и иных органов,  учреждений и организаций,  должностныхлиц необходимые информацию, документы и материалы.                         V. Руководство отделом      9. Отдел  возглавляет  заведующий отделом,  который назначается надолжность и освобождается от должности Президентом Кыргызской Республи-ки.  Заведующий  отделом  руководит деятельностью отдела и представляетотдел в отношениях с руководством Администрации  Президента  КыргызскойРеспублики,  другими органами и организациями,  их должностными лицами,несет персональную ответственность за выполнение возложенных на подраз-деление задач и функций, состояние трудовой дисциплины в отделе.     В целях обеспечения выполнения возложенных на отдел задач заведую-щий отделом:     - осуществляет права,  предусмотренные пунктом 17 Положения об Ад-министрации Президента Кыргызской Республики, утвержденного Указом Пре-зидента Кыргызской Республики "Об Администрации  Президента  КыргызскойРеспублики" от 2 марта 1996 года;     - планирует и организует работу отдела;     - определяет обязанности сотрудников отдела;     - вносит предложения о повестке дня заседания коллегии Администра-ции Президента;     - определяет задачи работников отдела, контролирует их работу, вы-полняет поручения Президента Кыргызской Республики,  Руководителя Адми-нистрации, планирует командировки сотрудников отдела;     - запрашивает у государственных и иных органов, учреждений и орга-низаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности от-дела информацию, документы и материалы;     - осуществляет подбор и расстановку кадров в отделе, в установлен-ном порядке представляет Руководителю Администрации Президента на поощ-рение, назначение и освобождение от должности сотрудников отдела и вно-сит предложения о применении к ним мер взыскания;     - оперативно  управляет  секторами  компьютерного  обслуживания  ипрограммирования,  аудиовидеотехники  и  телекоммуникаций,  являющимисяструктурными подразделениями отдела и входящими в штат Управления дела-ми Администрации Президента Кыргызской Республики;     - подписывает служебную документацию отдела.
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